Zakladni Skola a mateiska $kola TéSany, okres Brno-venkov, piispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

¢st: 3. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: ZSTE- 974/2024 Spisovy znak A.l. Skarta¢ni znak A10
Vypracovala: Magr. Alena Stavkova, MBA, zastupce feditelky
Schvalila: Mgr. Lada Hrabcova, feditelka Skoly
Pedagogickd rada projednala dne: 30.8.2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: | 1.9.2024

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: |1.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatk, které tvori soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vyddvam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni §kolni druzinu tento vnitini fad Skolni druZiny.

Tato smérnice upravuje podminky pro stanoveni Uplaty za zdjmové vzdelavani a jeji sniZeni ¢i
prominuti. Ur€uje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupeit mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovéani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od g$kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou Giastnit i ostatni Zaci ZS — napt. akce poiadané SD.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni
druzZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1. Zaci maji pravo

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,
b) byt informovan o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani v SD,
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¢) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich vzdélavani,
pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

d) na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani

e) Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s
¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

2. Zaci jsou povinni

a) fadn€ dochézet do Skoly nebo skolského zatizeni a fadné se vzdelavat,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptfedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) chovat se slusné k dospélym 1 jinym zakiim Skoly, dbat pokynt pedagogickych a provoznich
pracovnikd.

e) chodit vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzovat prostory
Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pied poskozenim.

f) chréanit své zdravi i zdravi spoluzaki; zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napft. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych
latek).

g) nenosit do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou, jelikoZ by mohl ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

h) vyjadfovat se slusné a chovat se k zaméstnanciim a ostatnim lidem dle pravidel slusného
chovani. Zvlast€ hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zéka viici pracovniklim druzZiny se vzdy
povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

3. Zakonny zastupce Zaka ma pravo

a) Byt informovan o vysledcich chovéani a vzdélavani ditéte v SD

b) Vyjadfovat se k zdjmovému vzdélavani svého ditéte

¢) V pribéhu $kolniho roku pisemné odhlasit své dité¢ z dochazky do SD na odhlaskovém
formulafi uloZzeném u vychovatelky SD

4. Zakonny zastupce Zika je povinen

a) informovat skolské zafizeni o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani,

b) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priabéh vzdélavani nebo bezpe¢nost zaka a zmény v
téchto udajich.

d) dolozit divody nepiitomnosti zaka nejpozdéji do 3 kalendarnich dni od poc¢atku nepfitomnosti
zaka,

e) hradit v terminu ptispévek za Skolné

f) prokazatelné se seznamit s vnitinim fadem SD.
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2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zpisob evidence ucastnik takto:

2.1 Ve skolni druzing vychovatel(ka) kazdého odd¢leni zajist'uje piihlasovani a odhlasovani zaku,
predavani informaci rodi¢im, vyfizovani naméti a stiznosti. Poplatek za SD vybira hospodatka
Skoly ve spolupraci s vychovatelkami. Kapacita Skolni druziny je 78 zaka. Kritéria pro pfijeti
zvetejni na obvyklych mistech feditelka Skoly vzdy 2 mésice pfed zahdjenim nového skolniho
roku.

2.2 O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo $kolu se rozhoduje na zaklad¢ pisemné
ptihlasky. Soucésti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové Cinnosti je pisemné
sdé€leni zdkonnych zastupcl ti€astnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 0d 1.1.2024 stanovi vysi uplaty zfizovatel. Uplata je splatna piedem, nejpozdéji k poslednimu
dni piedchazejiciho mésice. Vyse uplaty od 1.9.2024 je stanovena ve vysi 250,- K¢ za kalendaini
mésic. Uplata za $kolni druZinu je splatna mési¢né.

Pokud neni poplatek za dité v¢as zaplacen, uvédomi o tom hospodarka feditelku Skoly nejpozd¢;ji
do jednoho mésice od nezaplaceni, na zakladé tohoto upozornéni feditelka skoly miize rozhodnout
o pfipadném vylouceni zéka ze Skolni druZiny.

2.4 Vysi tplaty mize feditelka snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zéastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Gcastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci ndlezi zvyseni piispévku na péci podle zédkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské pée ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote

d) feditel mize ucastnikovi druziny nebo klubu snizit vysi Gplaty nebo ho od uplaty osvobodit,
jestlize ma narok na piidavek na dité podle zdkona o statni socialni podpote. a tuto skutecnost
prokaze tediteli nebo

e) ve zvlasté vyjimecénych piipadech, napf. dlouhodoba nepfitomnost ze zdravotnich divodi a tuto
skutecnost prokaze feditelce Skoly.

Pokud je v kalend4dinim mésici omezen nebo pieruSen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dn,
uplata se ucastnikovi pomérné snizi. O snizené mési¢ni vysi uplaty nerozhoduje ztizovatel, nebot’
sniZeni nastane automaticky (podle rozsahu) a feditel pouze o takto snizené mési¢ni vysi Uplaty
informuje zdkonné zastupce.

2.5 Odhlasenti ditcte ze Skolni druziny je moZzné na zakladé fadné vyplnéného odhlaSovaciho listku
podepsaného zakonnym zastupcem ditéte. OdhlaSovaci listky jsou k dispozici u vychovatelek
vSech oddéleni Skolni druziny.

2.6 Z4dk mize byt ze Skolni druziny vyloucen za soustavné porusovani kazn¢ a potadku, za
ohroZzovani zdravi a bezpec¢nosti své 1 ostatnich zaki, za nehrazeni uplaty za SD.

3. Organizace ¢innosti
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3.1 Provozni doba SD je I. oddéleni od 6,30 do 7,30 hodin (s ptichodem nejpozdéji do 7,00 hodin)
11,20 do 16,30 hodin, Il. oddéleni od 11,20 (12,15) hod do 15,00 hod., III. Oddéleni od 12,15 do
15,00 hod.

3.2 Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky zakonné zastupce Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je
tento postup bezvysledny
a) informuje vedeni Skoly
b) kontaktuje pracovnika OSPOD nebo se obrati na obecni tfad, ktery je podle §15 zakona
€.359/1999 Sb. o socidln€ pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou péci
¢) pozada o pomoc Policii CR.

3.3 Nedodrzenim doby urcené k vyzvednuti vznika Skolni druziné Skoda ve vysi pfescasovych
hodin pedagogického pracovnika a feditelka skoly ma pravo dle §2910,2951,2952 NOZ tuto skodu
vymahat po zdkonném zéstupci zaka.

3.4 Z4ka lze vydat pouze osobam uvedenym v piihlaice do SD. Osobam pod vlivem alkoholu &i
jakychkoli jinych navykovych latek dité takové osobé nelze vydat. Vychovatelka kontaktuje dalsi
osoby uvedené na ptihlasce, ptipadné kontaktuje pracovnika OSPOD.

3.5 Oddéleni se napliiuji nejvysSe do poctu stanovené kapacitou, tj. 30, 23 a 25 Gcastnik.

3.6 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vychovatelek
Skolni druziny.

3.7 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti, umoznuje zakiim piipravu na vyucovani.

4, Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili ve $kolni druziné

1. Zaci jsou neustale pod dozorem vychovatelek. Na pocatku $kolniho roku pii zahajeni innosti
Skolni druziny jsou seznameni s pravidly bezpe¢ného chovani ve $kolni druZiné a pak v prib¢hu
roku, pokud je ¢ekd nova Cinnost, jsou pouceni o pravidlech bezpe¢nosti pro konkrétni praci. Déti
jsou vedeny k tomu, aby samy upozoriiovaly na nevhodné chovani svych spoluzaki. Dale je-li dité
svédkem urazu jin¢ho ditéte, neprodlené nahlasi tuto skutecnost vychovatelce, popt. jiné dospélé
osobé¢, ktera je nejblize.

2. Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve skolni budové nebo mimo
budovu pfi akci potadané skolou Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

4. Zakam je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaéi a elektrickym vedenim bez
dozoru vychovatelky.

5. Pfi pobytu v télocvicné, dilnach, cvicné kuchyiice a na pozemcich Skoly zachovavaji zéci
specifické bezpeCnostni predpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fadem odborné ucebny.
Vychovatelky provedou prokazatelné pouceni zakti v prvni den Skolniho roku a dodate¢né pouceni
zaku, ktefi chybéli. O pouceni zéki provede vychovatelka zaznam do tfidni knihy. Pouceni o
BOZP a PO se provadi rovnéz pied kazdou akci mimo Skolu a pted kazdymi prazdninami.
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6. Ve vSech budovach a prostorach skoly plati ptisny zakaz pozivani alkoholu, pouzivani
ponornych el.vaficl, ponechédvat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech, skiinich
ve tfid¢ 1 v kabinetech, ponechévat je ve Skole ptes noc.

7. Satni skiinky s odlozenymi svrsky zaki jsou uzamceny.

8. Vychovatelky ptihlizi k zékladnim fyziologickym potiebam zaki a vytvaii podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevil, projevlii nesnasenlivosti,
diskriminace, nasili a vedou k toleranci, poskytuji zakim nezbytné informace k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

9. Vychovatelky jsou povinny oznamovat Gidaje souvisejici s urazy zaku, poskytovat prvni pomoc
a vést evidenci trazt podle pokyni vedeni Skoly.

10. Po posledni vyucovaci hodiné vyucujici piedava zaky, kteti jsou piihlaseni do skolni druziny
vychovatelkdm skolni druziny.

11. Vychovatelky sleduji zdravotni stav zaki a v ptipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbyte¢nych prataht vedeni Skoly a rodice postizeného Zdka. Nemocny Zzék miize byt odeslan k
1ékatskému vysetieni ¢i oSeteni jen v doprovodu dospélé osoby. Pii urazu poskytnou zékovi nebo
jiné osobé& prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka lékatem (viz. traumatologicky plan). Uraz ihned hlasi
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy turazi, ptipadné vyplni prfedepsané formuléfe. Osetieni a
vyplnéni zdznam zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél
prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem S§koly nebo $kolského zarizeni ze strany zaku.

5.1 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlen& vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci.

5.2. Do skoly Zéci nosi pouze véci pottebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.

6. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti i€astnika o
rozsahu dochéazky a zplisobu odchodu tucastnika z druziny

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdelavaci prace, véetné
dochazky deti

c) celoroc¢ni plan ¢innosti

d) roc¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

e) vnitini fad skolni druziny

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: zastupkyné feditelky.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Spisovym fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.

Smérnice nabyva tcinnosti dnem: 1.9.2024

How
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V Té&3$anech dne 23.8.2024

Mgr. Lada Hrabcova
feditelka skoly
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