Zakladni Skola a matetska Skola TéSany, okres Brno - venkov, pfispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

cast: 2. SKOLNI RAD

Cj.: ZS-TE 971/2024

Vypracoval: Mgr.Lada Hrabcova, feditelka §koly
Schvalil: Mgr.Lada Hrabcova, feditelka $koly
Pedagogicka rada projednala dne 30.8.2024

Skolska rada projednala dne: 27.8.2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2024

Smérnice nabyva Gcinnosti ode dne: | 1.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatk, které tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim stfednim,
vys$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu skoly

I. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnvych zastupcu ve $kole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahu se zaméstnanci Skoly,

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. ZAci (studenti) maji pravo

a) na vzdélavani a skolské sluzby podle skolského zakona,

b) byt informovan o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

¢) volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili,

d) zakladat v ramci $koly samospravné organy zaku a studentu, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, Ze feditel Skoly je
povinen se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych organti zabyvat,

e) vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

f) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani

2. Zaci (studenti) jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skoly nebo Skolského zatizeni a fadné se vzdélavat,
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b) dodrzovat Skolni a ptedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochran¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii skol a §kolskych zatizeni vydané v souladu s
pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem

d) dodrzuje bezpecné prostiedi skoly, nevpusti ciziho ¢lovéka do budovy.

3. Zak se ve $kole chova slu$né k dospélym i jinym zakim $koly, dba pokyni pedagogickych a
provoznich pracovniki, dodrzuje skolni fad skoly a odbornych uéeben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

4. 74k chodi do 8koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin a G¢astni Se ¢innosti organizovanych
Skolou. Ucast na vyucovani nepovinnych pfedméta a dochazka do zajmovych krouzki, do skolni
druziny je pro p¥ihlasené zZaky povinna. Odhlasit se mize vzdy pisemn¢ ke konci mésice.

5. Zak chodi do $koly vhodné a &isté upraven a obleden.

6. Zak zachazi s u€ebnicemi a Skolnimi potfebami Setrné, udrzuje své misto, tfidu i ostatni Skolni
prostory v Cistoté a poradku, chrani majetek pted poskozenim; nosi do Skoly ucebnice a Skolni
potteby podle rozvrhu hodin a pokynt uditeli.

7. Pfed ukonenim vyucovani Zaci z bezpec¢nostnich diivodi neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci zistavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich

a pod jejich dohledem.

8. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakil; ve tfidé se vétra pouze v priibéhu hodiny, Zaci nesmi
sami manipulovat s okny nebo zaluziemi. Zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych
latek).

9. Z&k chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin nebo pokynii vyudujicich.

10. Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit diivody neptitomnosti zéka ve vyucovani nejpozdéji
do 3 kalendainich dni od pocatku nepiitomnosti zaka — zapisem do systému EduPage.
Nepritomnost zaka takto omluvi jeden ze zakonnych zastupcti zaka. Pti podezieni na neomluvenou
absenci si tfidni ucitel nebo jiny vyucujici mize vyzadat prostfednictvim zastupch Zaka lékarské
potvrzeni. Absenci zaka omlouvaji zdkonni zastupci zaka. Pii dlouhodobé absenci znamé piredem
Skola vyZaduje od rodi¢t pfedem pisemnou omluvu absence (napf. rodinné rekreace). Z jedné
vyuc€ovaci hodiny uvolnuje piislusny vyucujici, na delsi dobu uvolnuje tfidni ucitel.

Odchod Zaka z vyucovani pted jeho ukoncenim je mozny pouze na zidkladé pisemné omluvy
rodicl, kterou zak ptredloZi vyucujicimu hodiny (pifi uvolnéni na jednu hodinu), nebo tfidnimu
uciteli — pfi uvolnéni na vice hodin a poté je nutno neticast omluvit v systému EduPage.

Reditel §koly miiZe ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divodi uvolnit zaka na Zadost jeho
zakonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven urci ndhradni
zpusob vzdélavani zaka v dobé vyucovani tohoto predmétu.

11. Z4k se fadné a systematicky pfipravuje na vyudovani.

12. Z4k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti ve Skole. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti
Skoly, hlési bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci Skoly.
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13. Béhem vyucovani je zakliim zakézano pouzivat mobilni telefony, chytré hodinky a jina
podobné zafizeni, zaci maji povinnost mit telefon Vv takovém stavu, aby nenarusoval vyuku
(vypnuty zvuk, ulozeny v aktovce, ...). Vyjimku tvoii prace v hodin¢ zadana pedagogem.

Z4ci maji zakazané pouzivat mobilni telefon, chytré hodinky a jina podobna zatizeni po dobu
celého vyucovani (tzn. pobytu ve skole). Vyjimkou je pouziti mobilniho telefonu v piipade

Pti opakovaném nebo zavazném poruseni téchto pravidel maji zaméstnanci skoly povinnost tuto
skutecnost oznamit. Ttidni ucitelé neprodlen¢ oznamuji toto zjiSténi zakonnym zastupciim zaka.
V ptipadé zavazného poruseni téchto nafizeni nebo etickych pravidel pfi pouzivani mobilnich
telefond, predevSim nahravani a Sifeni nevhodnych audio-vizualnich materiala, mize byt zakovi
udélen kéazensky postih. Tento postih mize byt uplatiiovan i v ptipadé potfizeni obrazovych a
zvukovych materialtl bez svoleni druhé osoby. Skola neodpovida za §kodu zptisobenou kradezi
téchto zafizeni. P¥i zjisténi konkrétniho pachatele pieda $kola piipad k feseni Policii CR.

14. Zak nenosi do $koly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkli a mobilnich telefonti odklada
pouze na mista k tomu uréend, to znamena pouze do osobnich uzamykatelnych skiinék nebo do
sveé aktovky.

15. Ve skole plati zdkaz koufeni, tzn. i elektronickych a jinych ndhrazek, véetn¢ kratomu. Ve
Skole je rovnéz zakdzano uzivani energetickych napojl a jinych zdravi Skodlivych potravin.

16. Zv1aste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka nebo studenta vii¢i pracovnikiim Skoly
nebo Skolského zatizeni se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti. Dopusti-li
se zak/yné takového jednani, oznadmi feditelka Skoly tuto skute¢nost orgénu socialné pravni
ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi.

I1. Provoz a vnitini rezim Skoly

A. ReZim ¢innosti ve Skole

1. Vyucovani za¢ind v 7.45 hodin, vyu€ovani vyjimecné zatfazené na diiveéjsi dobu nesmi zacinat
diive nez v 7.00 hodin. Vyucovani probihd podle ¢asového rozvrZzeni vyucovacich hodin a
prestavek, které je prilohou tohoto fadu. Vyucovani konéi nejpozdéji do 16 hodin. Vyucovaci
hodina trva 45 minut. V odivodnénych piipadech lze vyucovaci hodiny délit a spojovat, v tomto
ptipadé€ je odlisna doba ukonceni vyucovani ozndmena rodic¢tm.

2. Z dtivodu zajisténi vEtsi bezpecnosti zaki je od 1.9.2016 zaveden pro vstup do budovy
zakladni skoly rezim otevirdni dveti pomoci Cipt, které je mozné vyuzivat pro stravovaci systém
I K pfistupu na multifunk¢ni hiisté. Pro zaky bude ¢ip aktivni v dobé od 7,00 do 14,00 hodin.
Zakonni zastupci dostanou pro své dit€¢ zdarma od Skoly zaptijcen 1 Cip, ktery bude slouzit po
celou dobu Skolni dochazky. V ptipadé zajmu o vystaveni dalsiho Cipu (ztrata, poSkozeni, ...)
bude vybirdn manipula¢ni poplatek 200 K¢.

3. Skolni budova se pro zaky otevira v 7.00 hodin rano, na odpoledni vyu¢ovéni jsou vpusténi
zéci nejdiive 20 minut pfed zacatkem odpoledniho vyucovéni. V dob¢ poledni prestavky zaci
¢ekaji v prostorach Satny. V jinou dobu vstupuji Zzaci do Skoly pouze na vyzvéani zaméstnanci
Skoly, ktefi nad nimi zajist'uji pedagogicky dozor. Dozor nad zaky je zajistén po celou dobu jejich
pobytu ve Skolni budové, piehled dozort je vyvéSen na vSech usecich, kde dozor probiha.
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3. Prestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné se
zatazuje prestavka v délce 15 minut . Prestdvka mezi dopolednim a odpolednim vyuc¢ovanim trva
30 minut. V odpolednich hodinach je mozné spojit 2 vyucovaci hodiny do bloku, vyucujici pak
zatazuje prestavky dle potieb, ptipadné individualné jednotlivym zakim.

Casové rozvrieni jednotlivych hodin a piestivek

1. hodina 7:45-8:30
prestavka 8:30 - 8:40
2. hodina 8:40-9:25
velka prestavka 9:25-9:40
3. hodina 9:40 - 10:25
prestavka 10:25-10:35
4. hodina 10:35-11:20
prestavka 11:20 - 11:30
5. hodina 11:30 — 12:15
prestavka 12:15-12:25
6. hodina 12:25-13:10
poledni pfestavka 13:10 - 13:40
7. hodina 13:40 — 14:25
prestavka 14:25 - 14:30
8. hodina 14:30 - 15:15
odpoledni vyuka po 5.hodiné -zacatek hodiny- 12:45
odpoledni vyuka po 6.hodin¢ -zacatek hodiny- 13:40

Zacatek a ukonceni odpoledni viuky je prizpusobeno autobusoveé dopravé dojizdéjicich zaku.

4. Po prichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svr§ky na mista k tomu uréena -v Satnich
skiinkach, které maji zaci v povinnosti zamykat si, a odchazeji do u¢eben. V priabéhu vyucovani
je zaktim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

5. Pii organizaci vyuky jinak, neZ ve vyucovacich hodinach stanovi zatazeni a délku piestavek
pedagog povéfenym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s pifihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potfebam zakd.

6. Bezpecnost a ochranu zdravi zaka ve Skole zajist'uje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
1 nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, miiZze feditel Skoly k
zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl urcit pouze, pokud je zletily a zpiisobily k pravnim
ukontim.

7. Nejvyssi pocet zaktl ve tidé je obecné 30. Pro vyuku jazykl je nejvyssi pocet 24.

8. Pfi vyuce né€kterych pfedmétl, zejména nepovinnych a volitelnych, 1ze délit tfidy na skupiny,
vytvaret skupiny zakl ze stejnych nebo riznych ro¢nikii nebo spojovat tiidy, pocet skupin a pocet
zakt ve skupin€ se ur¢i rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych,
persondlnich a finan¢nich podminek skoly, podle charakteru ¢innosti zakd, v souladu s pozadavky
na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou naro¢nost
pfedmétu.

9. Skola pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani $kolskych sluzeb
ptihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zakt a studentd a vytvaii podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro piedchézeni vzniku socidlné patologickych jevi.
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10. Skoly zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti, zakl a studentl pii vzde€lavani a s nim
pfimo souvisejicich ¢innostech a pti poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zaktim a
studentim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

11. Skola vede evidenci urazt déti, zakh a studentii, k nimz doslo pfi ¢innostech uvedenych v
odstavci 10, vyhotovuje a zasila zdznam o urazu stanovenym organiim a institucim.

12. O vsech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tiidu.

13. Provoz skoly probiha ve vSednich dnech, od 6:00 do 17:00 hodin. V tuto dobu je volné
pristupna budova skoly v§em zaméstnanctim.

14. V obdobi Skolniho vyucovani miize feditel Skoly ze zdvaznych diivodl, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnii ve Skolnim roce.

15. Za pobyt zaka ve Skolni druziné plati zastupci zaka poplatek. Vysi uplaty stanovi feditel
Skoly ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny a zvefejiiuje na vefejné piistupném misté. Poplatek
je splatny predem — zak mtze byt zapsan do Skolni druziny az po uhrad¢ poplatku. O snizeni
nebo prominuti uplaty, zejména v piipad¢ déti, Zakt nebo studentl se socidlnim znevyhodnénim,
rozhoduje feditel skoly, podrobnosti jsou opét uvedeny ve smérnici pro ¢innost §kolni druziny.

B. Rezim pri akcich mimo §kolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciuje
vzdélavani zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly-pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né s nim muizZe akci zajiStovat 1 zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptsobily k pravnim ukontim.

2. Pti organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo misto,
kde se uskutectiuje vzdélavani stanovi zatazeni a délku piestavek pedagog poveéfenym vedenim
akce, podle charakteru ¢innosti a s ptihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam zakd.

3. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi zakd pripadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto poc¢tu
muze stanovit s ohledem na ndro¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku feditel Skoly.
Skola pro planovani takovychto akei stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo budovu
Skoly predem projednéd organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem na zajisténi
BOZP. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v tydennim planu préace Skoly, kde zaroven
s Casovym rozpisem uvede feditel skoly jména doprovazejicich osob.

4. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutectiuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromdzdéni zakl neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi zakl na pfedem ur¢eném misté 15 minut pfed dobou shromazdéni.
Po skonceni akce kon¢i zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakl na predem ur¢eném miste
a v pfedem urceném case. Misto a ¢as shromazdéni zakt a skonceni akce ozndmi organizujici
pedagog nejméné 1 den piredem zakonnym zastupcum zaki, a to zapisem do Zakovské knizky,
nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pfi pfechdzeni zakl na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se zaci fidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi doprovazejici ucitel
zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zédjezdy tiid, lyzatrské kursy, Skoly v ptirodé
plati zvlastni bezpeCnostni predpisy, se kterymi jsou zaci predem seznameni. Pfi pobytu v
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ubytovacich zafizenich se zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zatizeni a dbaji vSech pokyni
pracovniki tohoto zafizeni.

6. Pro potadani mimoskolnich akei plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i oblast bezpe¢nosti a
ochrany zdravi zak:

- smérnice pro Skoly v pfirodé,

- lyzaiské vycvikové kurzy,

- zahrani¢ni vyjezdy,

- Skolni vylety.
Za dodrzovani ptedpist o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelem Skoly.

7. Soucasti vyuky je také vyuka plavani. Do vyuky mohou byt zatazeny také dalsi aktivity jako
brusleni, Skoly v pfirod¢ atd. Téchto aktivit se mohou ucastnit pouze zaci zdravotné zpusobili,
jejichz rodice o tom dodaji Skole pisemné l1ékatské potvrzeni ne starsi jednoho roku.

8. Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zéka vcetné hodnoceni
na vysvédceni.

9. Pii zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zaki po dobu dopravy na soutéze a

ze soutézi zajist'uje vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zéastupcem zaka nedohodne jinak. V
pribéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.

10. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze

vyzaduje a je to dano organiza¢nim fadem soutéze, zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zaka
vysilajici Skola v plném rozsahu, pokud se zakonnym zastupcem Zaka nedohodne jinak.

C. Distanéni vvuka

1. Distan¢ni vzdélavani vyhlasuje feditel $koly na zaklad€ rozhodnuti statnich organt, a to bud’
Vv celé Skole (rozhodnuti Ministerstva zdravotnictvi CR), nebo v jednotlivych tfidach (rozhodnuti
Krajské hygienické stanice).

2. Ucast zaku na distancnim vzdélavani je povinna, ptipadnou absenci omlouvaji zdkonni
zastupci zapisem do systému EduPage.

3. Distan¢ni vyuku je moZzné provadét pouze v platformach Google Meet a Google Classroom

4. Zakladnim komunika¢nim kanalem pro $kolni administrativu je systém EduPage (zapis témat
hodin v tfidni knize, klasifikace, omlouvani absenci).

5. Skola si vyhrazuje pravo na Gipravu rozvrhu, ktery bude zveiejnén na webu $koly.

6. Z4k je béhem hodiny povinen mit zapnuty mikrofon, a pokud je osloven, musi reagovat.
Pouhé pfipojeni neni povazovano za tcast v hodiné.

7. Durazné€ rovnéz doporucujeme, aby méli zaci zapnuté kamery, zejména jsou-li osloveni.
Usnadnuje to vzajemnou komunikaci, zejména pii vyuce jazykl, béhem prezentaci apod.

8. Pfed zah4jenim distan¢ni vyuky sd¢li tfidni ucitel vSem vyucujicim své tiidy informace o tom,
kteti Zaci by mohli mit pfi vyuce technické problémy (zejména pokud v domécnosti sdili tyz
pocitac vice osob). Na tyto skutecnosti jsou vyucujici povinni brat ohled.
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9. Kazdy vyucujici zada v kazdém predmétu alespon jedenkrat za dva tydny (u jednohodinovych
predmétii alespon jedenkrat za méesic) hodnotitelny tkol (DU, test, ...) a zapiSe hodnoceni
(znamkou) do klasifikace EduPage.

10. Pokud se zék dlouhodob¢ netcastni distancni vyuky, sdéli to piislusny vyucujici tfidnimu
uciteli. Ten ve spolupraci s vedenim Skoly zjisti dlivody netcasti a pokusi se zjednat napravu.

11. Pii hodnoceni zakt vyuzivaji ucitelé v maximalni mozné mite prvky formativniho
hodnoceni.

12. Podrobng¢jsi pravidla distan¢ni vyuky budou stanovena dodatec¢né s ohledem na délku trvani
distan¢ni vyuky a zvetejnéna na webu skoly.

13. V ptipadé¢ jakychkoli problémt v rdmci distanéni vyuky se mohou Zaci, ucitelé i rodice
obratit na vedeni Skoly.

D. Zakonni zastupci Zaka

1.Rodice (zdkonni zastupci) maji pravo zejména na

a) svobodnou volbu skoly pro své dité

b) informace o prub¢hu a vzdelavani ditéte ve Skole

¢) informace o $kole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim

d) nahlizet do vyrocni zpravy, potfizovat si z ni opisy a vypisy,

e) pravo na vzdélavani v jazyce narodnostni menSiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona

f) na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

f) u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebdm a moznostem, na vytvoreni nezbytnych
podminek, které toto vzdé€lavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zatizent,

g) volit a byt voleni do $kolské rady,

h) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani zaka,
1) pozadat o prezkousSeni nebo komisionalni ptezkouseni zéka,

2. Zakonni zastupci déti a nezletilych zaka jsou povinni

a) zajistit, aby dit¢ a zak dochazel fadn¢ do Skoly nebo skolského zatizeni,

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zatizeni se osobné zi€astnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zaka,

¢) informovat $kolu a $kolské zatizeni o zdravotni zpiisobilosti Zéka ke vzdélavani a piipadnych
zménach zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, udaje o tom, zda je dité, Zak nebo student zdravotné
postizen, véetné idaje o druhu postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén;

d) dokladat ditvody neptitomnosti ditéte a zdka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem,
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e) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona €.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prab¢h vzdeélavani nebo bezpecnost ditéte a
zéka, a zmény v téchto udajich.

E. Zaméstnanci $koly

1.Prava pedagogickych pracovnikii
Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potifebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu

pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt, student nebo zakonnych
zastupctl déti a zaktl a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedki v souladu se zasadami a cili vzdélavani pti pfimé
vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti, stanovené
na pravidelnych pedagogickych poradach

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

2.Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta,

¢) chranit bezpeci a zdravi ditéte, Zdka a studenta a pfedchazet vS§em formam rizikového chovani
ve Skolach a Skolskych zatizenich,

d) svym pfistupem k vychove a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat mlcenlivost a chranit pted zneuzitim osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu

déti, zaki a studentii a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku,

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zaka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim,

g) poskytovat ve své pracovni dob¢ informace zakonnym zastupctim o vysledcich vzdélavani a
chovani zaka,
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h) vést tfidni schiizky a v 1. a 3. ¢tvrtleti organizovat téidni schtizky formou tripartit (zakonny
zastupce — zak — vyucujici).

3. Ttidni ucitelé pribézné seznamuji ostatni pedagogy o novych skutecnostech zjisténych u zéka
- problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné problémy. VSichni vyucujici zajistuji
bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfi Cinnostech, které pfimo souviseji s vychovou a vzdélanim.
Pravidelné a soustavné informuji zastupce zadka o prospéchu zéka, sd€luji jim vSechny zavazné
znamky. Informuji je o kazdém mimotadném zhorSeni prospéchu zaka.

Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zakl. Vyzaduji od rodici omluvu neptitomnosti. Na zadost
rodi¢i uvolnuji zédka z vyucovani, vzdy na zékladé¢ pisemné Zzadosti o uvolnéni. Pravidelné
informuji rodi¢e o prospéchu a chovani zakid prostfednictvim sesitd, zakovskych knizek, pii
hovorovych hodinach a tfidnich schiizkach s rodic¢i. Souhrnné hodnoceni pisi dle potieby do
Edupage tak, aby byla zajisténa informovanost rodi¢i o prospéchu a chovani zaki podle
pozadavku klasifika¢niho fadu. Kontroluji, zda rodice sleduji zapisy v Edupage.

4. Pedagogicti zaméstnanci ptichdzeji do Skoly nejméné 15 minut pied zahijenim vyucovani a
vychovné ¢innosti, dostatecné vcas pred vykonem dozoru nad zaky. Pied prvni hodinou se seznami
se stavem ve $kole (zmény v rozvrhu, zastupovani,..). V piipadé onemocnéni je pracovnik povinen
nahlasit nejmén¢ 20 min pied zahjenim své pracovni doby svému vedoucimu. O navstéve 1ékare
piedlozi potvrzenou propustku.

5. Pedagog po skonc¢eni posledni vyucovaci hodiny piekontroluje potadek ve tfid€, uzavieni oken,
uzavieni ptivodu vody a vypnuti elektrickych spotfebi¢. Ziky odvadi do Satny a na obéd,
ptipadné piedava vychovatelce SD. P¥i odchodu z budovy kontroluji uzavieni a zajisténi oken a
dvefi v kabinetech.

6. Ve skole plati zakaz koufeni, tzn. i elektronickych a jinych nédhrazek, vcetn€ kratomu.

7. V budové lze pouzivat pouze evidované elektrické spotiebi¢e. K vafeni vody na napoje je
povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené skolou, v dobé mimo provoz musi byt konvice
umisténa mimo podlozku, ze kter¢ je napajena el. energii.

8. Pracovnici jsou povinni neprodlené poskytnou prvni pomoc zakovi nebo dal§imu pracovnikovi,
dale zapsat Skolni uraz do knihy urazii uloZzené ve sborovné. Dale ozndmi svému nadfizenému
ztratu, odcizeni i poSkozeni osobniho majetku nebo majetku Skoly. Penize v hotovosti a jiné
cennosti neponechavaji volné v nezajisténych mistech — je mozné je ponechat ve skolnim trezoru

v

nebo v uzamykatelné skiince v feditelné.

I11. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

1. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij ani jinych osob.

2. Z4ktm neni v dob& mimo vyucovani zdrZzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni
vykonéavan dozor zptsobilou osobou.

3. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve skolni budové nebo mimo
budovu pfi akci pofddané skolou zaci hléasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.
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4. 7akam je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinadi a elektrickym vedenim bez
dozoru ucitele.

5. Pfi vyuce v télocvicné, dilnach, na pozemcich zachovavaji Zaci specifické bezpecnostni
predpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fadem odborné ucebny. Vyucujici daného predmétu
provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni vyucovaci hodiné skolniho roku a dodate¢né pouceni
zéaku, ktefi pii prvni hodiné chybéli. O pouceni zakt provede ucitel zdznam do tfidni knihy.
Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pfed kazdou akci mimo Skolu a pied kazdymi
prazdninami.

6. Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobg, kdy je dozirajicimi zaméstnanci §koly
zajisténa kontrola ptichazejicich osob: 7.00 - 7.45 Skolnik a provozni zaméstnanci; pii odchodu
74kl domt z budovy ven dozirajici pedagogové podle planu dozorti. Kazdy z pracovniki skoly,
ktery otevira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolované po budoveé. Béhem provozu $koly jsou zevnitt volné oteviratelné
dvete hlavniho vchodu i v§ech unikovych vychodu.

7. Ve vSech budovach a prostorach skoly plati pfisny zakaz pozivani alkoholu - pouzivani
ponornych el. vafi¢l - ponechdvat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech,
sktinich ve tfidé i v kabinetech, ponechavat je ve skole pfes noc.

8. Satni skiinky s odlozenymi svrsky zaki jsou uzamceny.

9. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihliZet k zékladnim fyziologickym potfebam déti, Zak a studentl a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku socialné patologickych jevil, poskytovat zakim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

10. V8ichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat tidaje souvisejici s urazy zaki, poskytovat
prvni pomoc a vést evidenci urazi podle pokynt vedeni skoly.

11. Po posledni vyucovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyuc€ovani vyucujici predava zaky,
kteti jsou piihlaSeni do Skolni druZiny vychovatelce Skolni druZiny. Ostatni odvadi do Saten a
stravujici se zaky pak do Skolni jidelny. Dozor v Satnach nad Zaky odchazejici z budovy vykonava
dalsi dozirajici pedagog.

12. Pedagogicti zamé&stnanci dodrzuji predpisy k zajisSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci

a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v pfipad€ nahlého onemocnéni Zdka informuji bez
zbyte¢nych pratahti vedeni Skoly a rodice postizeného zédka. Nemocny zak muze byt odeslan k
1ékatskému vysetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v matrice Edupage tyto udaje: rodné ¢islo, adresu, telefonni ¢isla rodi¢t do
zamé&stnani a domd, adresu a jméno oSetfujiciho 1ékare.
Pfi arazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékafem (Viz
traumatologicky plan). Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazf, piipadng
vyplni pfedepsané formuléfe. OSeteni a vyplnéni zaznamti zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovedél prvni.

13. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé
osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1¢kati atd. Skola odpovida
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za zaky v dobé dané rozvrhem vyuky zéka, vCetné¢ nepovinnych piredméti, prestavek a
stravovani.

14. Postup Skoly pFi vyskytu navykové nebo podezrielé latky a pii podezieni na uziti omamné
latky zékem se fidi minimalnim preventivnim programem, ktery je podrobné rozpracovén a
uloZen u metodika prevence a ve sborovné.

15. Evidence urazii

a) Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec skoly, kterému byl tiraz nahlasen. Pokud byl uraz
ohlasen dodate¢né zdkem nebo jeho zakonnymi zastupci, zaznam provadi opét zaméstnanec,
béhem jehoz dohledu k uraz udajné doslo, nebo tfidni uditel.

b) V knize urazi se eviduji vSechny urazy déti, zakt a studenti (dale jen "Graz"), ke kterym
doslo pfi vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se Skola o urazu dozvi. Na skolach v ptirodé a LVK se urazy eviduji
Vv Iékatském deniku a po piijezdu se zapisi do knihy traza.

c) Piiurazech smrtelnych a Grazech, jejichz dusledkem byla nepfitomnost ditéte, zaka nebo
studenta ve Skole nebo Skolském zafizeni, vyhotovuje $kola obdobnym postupem zaznamy o
urazu na predepsanych formularich. Pro Gcely Skolskych ptfedpist se smrtelnym urazem
rozumi takové poskozeni zdravi, které zpisobilo smrt po urazu nebo na jehoz nasledky zak
zemiel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku Grazu. Zaznam o jakémkoli Grazu, 1
evidovaném v knize urazt se vyhotovi také na zadost zdkonného zéstupce zéka, zletilé¢ho
7aka nebo ziizovatele, zdravotni pojistovny zéka, piislusného inspektoratu Ceské skolni
inspekce anebo mistné piislugného utvaru Policie Ceské republiky. Skola vyhotovi o urazu,
ktery nezptsobi nepfitomnost Zdka ve skole nebo Skolském zafizeni, zdznam, pokud je
pravdépodobné, ze Zaku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni
zpusobené Grazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o trazu pieda Skola zletilému zékovi, v
piipad¢ nezletilého zaka jeho zdkonnému zastupci.

d) Hlaseni urazu. O trazu nezletilého zaka poda Skola nebo $kolské zafizeni bez zbyte¢ného
odkladu hléseni jeho zakonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skute¢nosti tomu, ze v
souvislosti s urazem byl spachén trestny ¢in nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny traz,
poda skola nebo Skolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu hldSeni mistné pfislusnému utvaru
Policie Ceské republiky. Dale o tirazu poda $kola nebo §kolské zafizeni bez zbyte¢ného
odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola nebo Skolské zatizeni pojiSténo pro ptipad své
odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi Zaku, pokud Skola nebo Skolské zatizeni
ma takové pojisténi sjednano.

e) Zaznam o urazu jehoz dusledkem byla nepiitomnost delsi jak 2 dny, nebo pokud o n¢;j
zékonny zastupce pozada zasila Skola za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého
dne nasledujiciho mésice - zdravotni pojistovné zéka a piislusnému inspektoratu Ceské
Skolni inspekce.

f) Zaznam o smrtelném trazu zasila $kola navic je§td mistné piislu§nému ttvaru Policie Ceské
republiky a to do 5 pracovnich dnli po podani hldseni podle ptfedchoziho odstavce.

g) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy tirazii, mohou byt zpracovavany pouze za Gcelem
evidence trazi, poptipadé¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o trazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich udaji podle planych pravnich ptredpis.

IV. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo §kolského zarizeni ze strany déti, Zaku a
studentii.

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaka, uciteld ¢i jinych
osob zdkem je vyzadovana uhrada od rodiclt zéka, ktery poSkozeni zpisobil. Pokud byl vznik
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Skody umoznén nedostatecnym dozorem nad zakem, na ndhradu Skody od rodicli neni pravni
narok. Pii zdvaznéj$i $kod€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen
Policii CR, ptfipadné organtim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tiidnimu uéiteli. Zaci dbaji na dostateéné zajiiténi svych
véci - uzamykani Saten.

Pii ztraté véci postupuji Zaci nasledovné:

a) zék musi ztratu véci neprodlené oznamit tfidnimu uciteli (nepfipustné -minuly tyden se mi
ztratilo...),

b) pokus o dohledani véci,

¢) zéak si vyzvedne tiskopis hlaseni pojistné udalosti a ¢estné prohlaseni u zastupce,

d) hlaseni pojistné udalosti je vyplnéné za zaka, ¢estné prohlaseni za zakonného zastupce zaka,
e) oba vyplnéné tiskopisy odevzdat zastupci,

f) zastupce zkontroluje uplnost, kopii zaloZzi, original zasle na pojistovnu,

g) vyrozumeéni o likvidaci Skodné udalosti po obdrzeni zastupce zalozi.

3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, $perky,
apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodl a na
vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

4. Zaci, skola a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

5. Zaci prvniho roéniku zakladniho vzd&lavani a déti zafazené do piipravnych t¥id uéebnice a
ucebni texty nevraceji, Zaci ostatnich ro¢nikil zdkladniho vzd€lavani jsou povinni u€ebnice a
udebni texty vratit nejpozdgji do konce piislugného kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné
pecovat o takto proptijceny majetek Skoly, ochranovat jej pred ztratou a poskozenim, vratit jej na
konci roku v fadném stavu.

V. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani Zaka a studentu.

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu - ve
smérnici ""Skolni Fad - pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaka a studentd” .

VI. Skolni stravovani

Tato pravidla jsou pro svoji rozséhlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu - v fadech
Skolni jidelny.

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien

zameéstnanec: feditelka Skoly

O kontrolach provadi pisemné zdznamy.

3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Spisovym a skarta¢nim fadem skoly.

Smérnice nabyva Ucinnosti dnem : 1.9.2024

5. Podle § 30 Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zveiejiuje feditelka skoly tento fad
nasledujicim zplisobem vyvéSenim ve vestibulu Skoly, ve sborovné a na webovych
strankéch Skoly.

6. Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na provozni poradé dne 30.8.2024.

no

&
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7. Zéci $koly byli s timto fadem seznameni tfidnimi uditeli ve dnech 2.-4.9.2024, seznameni
je zaznamenano v tfidnich knihach.
8. Zakonni zastupci zakl byli informovani o vydani fadu Skoly informaci v systému Edupage,
fad je pro né zptistupnén ve vestibulu skoly a na webovych strankach skoly.
V TéSanech dne 26.8.2024

Mgr. Lada Hrabcova, feditelka Skoly
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